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Ministerul Educatiei si Cercetirii PROCEDURA OPERATIONALA Editia I

Organizarea activititii institutiei de invitimant in

. I . conditii de siguranti epidemiologica pentru Revizia 0
Scoala Gimnaziala Crevedia prevenirea imbolnivirilor cu virusul SARS-CoV-2
Cod: PO-96 Exemplar nr. 1

1. Scopul procedurii
Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate.
2. Domeniul de aplicare

Procedura operationala se refera la organizarea activitatii institutiei de invatamant in
conditii de siguranta epidemiologica pentru prevenirea Imbolndvirilor cu virusul SARS-CoV-2.

Procedura operationala se aplica de catre Consiliul profesoral, personalul didactic auxiliar
si personalul nedidactic.

3. Documente de referinta

- Legea nr. 1/2011 Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare.

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern managerial si controlul financiar
preventiv, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

- Ordonanta de urgenta nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si
completarile ulterioare.

- Hotararea nr. 21/2007 privind aprobareca Standardelor de autorizare de functionare provizorie a
unitatilor de invatamant preuniversitar, precum si a Standardelor de acreditare si de evaluare
periodica a unitatilor de Invatamant preuniversitar.

- Hotararea nr. 1.534/2008 privind aprobarea Standardelor de referintd si a indicatorilor de
performanta pentru evaluarea si asigurarea calitatii Tn invatdmantul preuniversitar.

- Ordinul nr. 5.298/2011 pentru aprobarea Metodologiei privind examinarea starii de sdnatate a
prescolarilor si elevilor din unitatile de invatamant de stat si particulare autorizate/acreditate,
privind acordarea asistentei medicale gratuite si pentru promovarea unui stil de viatd sanatos, cu
modificarile si completarile ulterioare.

- Ordinul nr. 653/2001 privind asistenta medicald a prescolarilor, elevilor si studentilor, cu
modificarile si completarile ulterioare.

- Ordonanta de urgentd nr. 141/2020 privind instituirea unor masuri pentru buna functionare a
sistemului de invatamant si pentru modificarea si completarea Legii educatiei nationale nr.
1/2011.

- Ordinul nr. 3235/93/2021 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul
unitatilor/institutiilor de invatdmant in conditii de sigurantd epidemiologica pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2.

- Ordinul nr. 5.447/2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de Tnvatdmant preuniversitar.

- Ordinul nr. 4.742/2016 pentru aprobarea Statutului elevului.

- Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice.
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- Instructiunea nr. 1/2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al
entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

4. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura

4.1. Definitii:
- Procedura documentata - Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
pe suport hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale.
- Procedura de sistem (proceduri generald) - Descrie un proces sau 0 activitate care se
desfasoara la nivelul entitatii publice aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor
dintr-o entitate publica.
- Procedura operationald (procedura de lucru) - Procedura care descrie un proces sau o
activitate care se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.
- Activitate - Totalitatea atributiilor de 0 anumita natura care determina procese de munca cu un
grad de omogenitate si similaritate ridicat.
- Activitate procedurala - Proces major sau activitate semnificativa pentru care se pot stabili
reguli si modalitati de lucru, general valabile, in vederea indeplinirii, in conditii de regularitate,
eficacitate, economicitate si eficientd a obiectivelor compartimentului si/sau entitatii publice.
- Proces - Un flux de activitati sau o succesiune de activitati logic structurate, organizate in
scopul atingerii unor obiective definite, care utilizeaza resurse, adaugandu-le valoare.
- Editie procedura - Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modificd atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.
- Revizie procedura - Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de reguld, sub
50% din continutul procedurii.
- Control intern managerial - Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii
publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si cu
reglementarile legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod economic, eficient si
eficace; acesta include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma
,control intern managerial“ subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea
sub control a tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor generale si a
celor specifice.
- Calitatea educatiei - Este ansamblul de caracteristici ale unui program de studiu si ale
furnizorului acestuia, prin care sunt indeplinite asteptarile beneficiarilor, precum si standardele de
calitate.
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- Evaluarea calitatii educatiei - Consta in examinarea multicriteriald a masurii in care o
organizatie furnizoare de educatie si programele acesteia indeplinesc standardele si standardele de
referinfd. Atunci cand evaluarea calitatii este efectuatd de 1nsasi organizatia furnizoare de
educatie, aceasta ia forma evaluarii interne. Atunci cand evaluarea calitatii este efectuata de o
agentie nationald sau internationala specializatd, aceasta ia forma evaluarii externe.

- Asigurarea calitatii educatiei - Este realizatd printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a
Capacitatii institufionale de elaborare, planificare si implementare de programe de studiu, prin
care se formeaza increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de educatie indeplineste
standardele de calitate. Asigurarea calitatii exprima capacitatea unei organizatii furnizoare de a
oferi programe de educatie in conformitate cu standardele anuntate. Aceasta este astfel promovata
incat sa conduca la Tmbunatatirea continua a calitatii educatiei.

- Controlul calitatii educatiei - Presupune activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate
sistematic de o autoritate de inspectie desemnatd pentru a verifica respectarea standardelor
prestabilite.

- Imbunititirea calititii educatiei - Presupune evaluare, analiza si actiune corectiva continua
din partea organizatiei furnizoare de educatie, bazata pe selectarea si adoptarea celor mai potrivite
proceduri, precum si pe alegerea si aplicarea standardelor de referinta.

- Acreditarea - Este acea modalitate de asigurare a calitatii prin care se certifica respectarea
standardelor pentru functionarea organizatiile furnizoare de educatie si a programelor lor de
studii.

- Criteriul - Se referd la un aspect fundamental de organizare si functionare a unei organizatii
furnizoare de educatie.

- Standardul - Reprezinta descrierea cerintelor formulate in termen de reguli sau rezultate, care
definesc nivelul minim obligatoriu de realizare a unei activitati in educatie.

- Standardul de referinta (de calitate) - Reprezintd descrierea cerintelor care definesc un nivel
optimal de realizare a unei activitati de catre o organizatie furnizoare de educatie, pe baza bunelor
practici existente la nivel national, european sau mondial.

- Indicatorul de performanta - Reprezinta un instrument de masurare a gradului de realizare a
unei activitati desfasurate de o organizatie furnizoare de educatie prin raportare la standarde,
respectiv la standarde de referinta.

4.2. Abrevieri:
- SMC - Sistem de management al calitatii
- CEAC - Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
- SCIM - Sistem de control intern managerial
- CCIM - Comisia de control intern managerial
- PS - Procedura de sistem
- PO - Procedura operationala
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5. Descrierea procedurii

Pregitirea unititii de invataméant, inainte de deschidere

Unitatea de invatamant identifica spatiile de care dispune si care pot fi folosite in procesul
de invatamant, precum si un spatiu pentru izolarea temporara a cazurilor suspecte de
imbolnavire cu virusul SARS-CoV-2.

Masuri de protectie in contextul epidemiologic al infectiei cu SARS-CoV-2

1. Asigurarea coordondrii activitdtilor de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2

Conducerea unitatii de invatamant desemneaza responsabilul pentru coordonarea
activitatilor de prevenire a infectieci cu SARS-CoV-2 la nivelul unitatii. Acesta va fi in
permanentda legatura cu responsabilul desemnat pentru realizarea triajului, cu reprezentantii
inspectoratului scolar, ai directiei de sanatate publica, ai autoritatilor administratiei publice locale
si comitetului pentru situatii de urgenta.

Organizarea spatiilor pentru asigurarea distantarii fizice

a) Organizarea circuitelor in interiorul scolii (curte, sdli de clasa, coridoare etc.) prin
demarcare cu benzi vizibile care sa asigure "trasee prestabilite” de intrare, deplasare n interiorul
unitatii de Invatamant si de parasire a acesteia, facilitdnd pastrarea unei distante fizice Intre
prescolari/elevi. Vor fi amplasate indicatoare vizibile si usor de inteles (panouri, sageti etc.). Sunt
limitate intalnirile intre elevi, prin stabilirea unor zone de asteptare, astfel incat sa fie asigurata
distantarea fizica.

La intrarea in institutie si pe coridoare, la intrarea in fiecare clasd sunt asezate
dispensere/flacoane cu solutie dezinfectantd pentru maini, astfel Incat sa fie facilitata dezinfectia
frecventd. La intrare si in toate locurile cu o buna vizibilitate sunt afisate materiale de informare
(postere) privind masurile de igiend/protectie.

Usile vor fi mentinute deschise, daca este posibil, pentru a evita punctele de contact. Usile
claselor vor fi mentinute deschise pana la sosirea tuturor prescolarilor/elevilor.

b) Organizarea sililor de clasa

- Organizarea si intretinerea spatiilor astfel incat sa se asigure distantarea de minimum 1
metru. In situatia in care acest lucru nu se poate realiza, se va asigura distantarea maxim posibila,
inclusiv prin amplasarea optima a mobilierului scolar

- Stabilirea modurilor de ocupare a sdlii de clasa in functie de numarul de prescolari/elevi
(realizarea oglinzii clasei);

- Bancile vor fi pozitionate astfel incat prescolarii/elevii sd nu stea fata in fatd;

- Béncile vor fi pozitionate astfel incat sa nu fie blocat accesul in sala de clasa.

* Va fi pastratdi componenta grupelor/claselor. Prescolarul/Elevul va putea schimba
clasa/grupa pe perioada semestrului doar in situatii justificate. Contactul intre prescolarii/elevii
din grupe/clase diferite va fi evitat;
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* Deplasarea prescolarilor/elevilor in interiorul institutiei trebuie limitata prin alocarea
unei sali de clasa unei clase de elevi/grupe de prescolari, iar cadrele didactice vor schimba sala de
predare. Principiul de urmat este "1 clasa de elevi = 1 sala de clasa";

* Locurile din clasa trebuie sa fie fixe; dupa aranjarea prescolarilor/elevilor in banci,
acestia nu vor mai schimba locurile intre ei pe toata perioada cursurilor;

* Vor fi limitate deplasarile in clasa, pe cat posibil;

« Este interzis schimbul de obiecte personale;

« Intélnirile dintre prescolari/elevi vor fi limitate in perimetrul clasei, prin stabilirea unui
sens de circulatie in interiorul clasei, care este marcat;

* Va fi asigurata aerisirea claselor Tnainte de sosirea prescolarilor/elevilor, prin
deschiderea ferestrelor timp de minimum 30 minute, apoi in timpul recreatiilor minimum 10
minute si la finalul ziler;

 Trebuie evitate experimentele practice care necesitd miscare si/sau interactiune stransa
intre elevi. Elevii nu se vor muta din clasa de baza in laboratoare;

* Elevii si personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic vor purta masca atat in timpul
orelor de curs, cét si in timpul recreatiei, atunci cand se afla in interiorul unitatii de invatdmant.

» Sunt stabilite locurile in care vor fi amplasate cosurile de gunoi destinate
aruncarii/elimindrii mastilor uzate.

c) Organizarea grupurilor sanitare

» Se asigura decalarea pauzelor incat sa fie limitat numarul de persoane prezente in
grupurile sanitare si in curtea scolii, cu scopul respectarii distantarii fizice;

» Va fi gestionat fluxul de prescolari/elevi care merg la toaleta (plecarea si intoarcerea de
la/la clasa, evitarea aglomerarii in interiorul grupului sanitar); Prescolarii/Elevii trebuie sa se
spele pe maini Tnainte si dupa ce merg la toaleta;

* Se vor afisa materiale de informare (postere) privind igiena corecta.

d) Organizarea cancelariei

» Cadrele didactice se vor dezinfecta obligatoriu pe maini in urmatoarele situatii:

- la intrarea Tn cancelarie;

- la preluarea catalogului sau a altor materiale utilizate Tn comun;

* Se va pastra distanta fizicd de minimum 1 metru intre persoane;

e) Organizarea curtii scolii

* Se va organiza mobilierul exterior astfel incat sd se pastreze distantarea fizica,

* Spatiile de joaca prevazute cu jucdrii de exterior vor fi curatate, igienizate cu jeturi de
apa si apoi dezinfectate cu solutii avizate pentru suprafete, zilnic si inaintea inceperii cursurilor
fiecarui ciclu de invatdmant;

Organizarea accesului In unitatea de invatamant

* Accesul si fluxul de persoane sunt gestionate la intrarea in institutia de invatamant de
catre persoanele desemnate;
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* Distantarea fizica va fi mentinuta la intrare folosind: panouri, marcaje aplicate pe sol,
dispozitive de distantiere, bariere etc.;

* Se realizeaza intrarea esalonatd la intervale orare stabilite in functie de zone sau de
cladiri;

* Se realizeazd intrarea prin mai multe usi de acces pentru a reduce fluxul de
prescolari/elevi.

« Sunt amplasate indicatoare vizibile si usor de inteles;

» Ciile de acces vor fi mentinute deschise Tn timpul primirii prescolarilor/elevilor pentru a
limita punctele de contact.

* Va fi asiguratd comunicarea cu elevii si cu familiile acestora In vederea respectarii
intervalelor de sosire, cu scopul de a evita aglomerarea la intrare;

* Dupa dezinfectia méainilor, prescolarii/elevii vor merge direct in salile de clasa;

* Accesul oricdror persoane strdine (parinti, alti insotitori etc.) va fi interzis in afara
cazurilor exceptionale, unde este necesard aprobarea conducerii unitatii de invatdmant.

Organizarea programului scolar

Consiliul de administratie al unitatii de invatamant propune
ISJ/ISMB aplicarea scenariului de organizare si desfasurare a cursurilor
in unitatea de invatamant, pe baza criteriului epidemiologic privind rata
incidentei cumulate la nivelul localitatii, respectiv numarul total de cazuri
noi din ultimele 14 zile raportat la 1.000 de locuitori, dupa cum urmeaza:

- Scenariul 1 - Incidenta cumulata in ultimele 14 zile a cazurilor din
localitate este mai mica sau egala cu 1/1000 locuitori — Participarea zilnica a
tuturor prescolarilor si elevilor in unitatea de Invatdmant, cu respectarea si aplicarea

tuturor normelor de protectie

- Scenariul 2 - Incidenta cumulata in ultimele 14 zile a cazurilor din
localitate este mai mare de 1/1000, dar mai mica sau egala cu 3/1000
locuitori — Participarea zilnica a tuturor prescolarilor si elevilor din ciclul primar si

a elevilor de clasa a VIII-a, restul desfasurand orele online

- Scenariul 3 - Incidenta cumulata in ultimele 14 zile a cazurilor din
localitate este mai mare de 3/1.000 locuitori — Participarea zilnica a tuturor
prescolarilor si elevilor din ciclul primar, restul desfasurand orele online. La peste

6/1000 toti elevii vor desfasura orele online
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a) Organizarea procesului de invatamant va avea in vedere inceperea cursurilor la
intervale orare diferite astfel Incat s se evite aglomerarile la intrarea si la iesirea in pauze.

b) Organizarea activitatilor si supravegherea in timpul pauzelor

* Intervalele aferente recreatiilor sunt stabilite In mod esalonat pentru fiecare clasa in
parte;

« Este evitata crearea de grupuri de elevi din clase diferite;

* Elevii sunt supravegheati pe toatd durata pauzelor de catre cadrele didactice, pentru
pastrarea distantarii fizice;

* Elevii vor fi instruiti s nu interactioneze fizic (nu se vor imbratisa, nu isi vor atinge
reciproc mainile si nu vor sta aproape unul de celalalt);

* Vor fi evitate, de asemenea, structurile de joc ale caror suprafete de contact nu pot fi
dezinfectate;

* Nu vor fi utilizate bancile/scaunele exterioare (acest lucru fiind indicat prin aplicarea
unor marcaje, dispozitive de distantiere etc.). In caz contrar, va fi asigurati in mod regulat o
dezinfectare adaptata;

« Jocurile si alte activitati care implica formarea unor grupuri vor fi organizate cu
respectarea distantei dintre elevi, in conformitate cu prevederile legale Tn vigoare;

 Elevii nu vor consuma In comun mancarea sau bauturile si nu vor schimba intre ei
obiectele de folosinta personala (telefoane, tablete, instrumente de scris, jucarii etc.).

c¢) Organizarea activitatilor sportive

» Se pot desfasura doar jocurile sportive care permit distantarea fizicd, exclusiv in aer
liber;

* Nu vor fi utilizate echipamente sportive care sd fie manevrate de toti elevii (sau
manevrarea va fi efectuatd doar de un adult); in caz contrar, va fi asiguratd in mod regulat o
dezinfectare adaptata;

* Orele de educatie fizica efectuate in sala de sport trebuie limitate la activitati sportive
care nu presupun efort mediu/intens, cu asigurarea obligatorie a distantei fizice maxim posibile,
situatie in care portul mastii nu este indicat;

* Pentru desfasurarea orelor de educatie fizica, elevii vor fi instruiti ca pe tot parcursul
activitatii sa nu isi atinga fata, gura, ochii, nasul cu mainile neigienizate;

» La inceperea si finalul orelor de educatie fizica, toti elevii trebuie sa efectueze igiena
mainilor cu un dezinfectant pe baza de alcool;

» Se vor efectua curdtenia, dezinfectia cu solutii avizate si aerisirea salii de sport dupa
fiecare grupa de elevi;

d) Monitorizarea prezentei:

* La nivelul unitatii de invatamant se vor monitoriza absentele elevilor si ale personalului.
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Masuri de protectie la nivel individual

Mesaje importante:

* Spalati-va des pe maini!

* Tusiti sau stranutati in pliul cotului sau intr-un servetel!

» Utilizati un servetel de unica folosinta, dupa care aruncati-I!

« Salutati-i pe ceilalti fard sa dati mana!

* Nu va strangeti in brate!

» Pastrati distantarea fizica, evitati aglomeratiile!

* Purtati mascd atunci cand va aflati In interiorul scolii!

a) Spalarea/Dezinfectarea mainilor: Toti elevii si personalul trebuie sa se
spele/dezinfecteze pe maini:

« imediat dupa intrarea in institutie si Tnainte de a intra in sala de clasa;

« inainte de pauza/pauzele de masa;

« inainte si dupa utilizarea toaletei;

* dupa tuse sau stranut;

« ori de cate ori este necesar.

b) Purtarea mastii de protectie

» Masca de protectie este obligatorie pentru intreg personalul unitatii de invatamant si va
fi purtatd in salile de clasa, in cancelarie, in timpul deplasarii prin unitatea de invatdmant si in
timpul recreatiei (atunci cnd se afla in interior si exterior);

» Masca de protectie este obligatorie pentru elevii din invatamantul primar si gimnazial si
va fi purtatd in silile de clasa, in timpul deplasarii prin unitatea de invatdmant sau in timpul
recreatiei (atunci cand se afla in interior si in exterior);

» Masca de protectie nu este obligatorie n cazul prescolarilor;

 Schimbul mastii de protectie intre persoane este interzis.

Instruirea personalului si comunicarea permanenta de informatii pentru elevi si
parinti privind mésurile de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2

a) Persoana desemnatd de unitatea de invatamant va efectua instruirea personalului
didactic pentru a observa starea de sdnatate a elevilor si pentru implementarea normelor
legislative Tn vigoare si va furniza informatii privind: elemente generale despre infectia SARS-
CoV-2, precum cele privind igiena respiratorie, tehnica spaldrii pe maini, recunoasterea
simptomelor COVID-19, modul de purtare si eliminare corecta a mastilor, masurile de distantare
fizica necesare.

Cadrele didactice au obligatia sa anunte responsabilul desemnat de conducerea unitatii in
cazul n care prescolarii/elevii prezinta in timpul orelor de curs simptomatologie de tip respirator
(de exemplu, tuse, febra, probleme respiratorii), sau alte simptome de boala infectioasa (varsaturi,
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diaree, mialgii, stare general modificatd), insotite sau nu de cresteri de temperaturd, in vederea
aplicarii protocolului de izolare.

b) Instruiri periodice ale elevilor: in prima zi de scoald si cel putin odata pe sdptamana
elevii vor fi instruiti de catre cadrele didactice in vederea respectdrii masurilor de protectie si
preventie a infectiei cu SARS-CoV-2:

Tipuri de mesaje:

* Spalati-va frecvent si regulat pe maini, cel putin 20 de secunde cu apa si sapun;
» Mentineti o distanta cat mai mare fata de celelalte persoane;
* Poarta corect masca de protectie.
ASA DA:
* Spald-te/Dezinfecteaza-te pe maini nainte de a pune mana pe masca
* Verifica masca sa nu aiba rupturi sau gauri
* Identifica partea de sus, care trebuie sa aiba banda metalica sau marginea tare
* Pune masca cu partea colorata spre exterior
* Asaza banda metalicd sau marginea tare deasupra nasului
* Acopera nasul, gura si barbia
* Potriveste masca pe fata fara a lasa spatii libere pe lateralele fetei
* Evitd sa atingi masca
» Scoate masca apucand-o de barete
* Tine masca departe de tine si de suprafete in timp ce o scoti
* Dupa folosire, aruncd imediat masca, intr-un cos cu capac
* Spala-te/dezinfecteaza-te pe maini dupa ce arunci masca
ASA NU:
* Nu folosi o masca ruptd sau umeda
* NU purta masca doar peste gura sau sub barbie
* Nu purta o masca prea larga
* Nu atinge partea din fatd a mastii
* Nu scoate masca pentru a vorbi cu cineva sau pentru a face altceva ce necesita reatingerea
mastii
* Nu-ti lasa masca la indeméana altor persoane
* Nu refolosi masca
* Nu schimba masca cu altd persoana
+ Evitati sa va atingeti ochii, nasul si gura cu mainile neigienizate. Acoperiti gura si nasul cu o
batista de unicd folosinta sau folositi cotul indoit In cazul in care se intampla sa stranutati sau sa
tusiti. Dupa aceea, aruncati batista utilizata.
» Curatati obiectele/suprafetele utilizate sau atinse frecvent folosind servetele/lavete/produce
biocide/virucide.
* Solicitati consult de specialitate daca prezentati simptome precum febra, tuse sau dificultati la
respiratie sau orice alta simptomatologie de boala.
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* Discutati cu profesorii dacd aveti intrebari sau griji.

Tn unitatea de invatamant (in clase, pe coridoare si in grupurile sanitare) vor fi afisate, in
locuri vizibile, postere cu informatii Tn acest sens.

c¢) Comunicarea de instructiuni/informatii pentru parinti:

Parintii vor fi incurajati sd participe la educatia pentru igiena si sandtatea copiilor, astfel
incat revenirea in scoald sd fie in sigurantd. Parintii vor fi incurajati s3 monitorizeze starea de
sandtate a copiilor si sa actioneze responsabil.

Parintii/Apartinatorii nu vor avea acces in curtea unitatii de Tnvatamant si nu vor insoti
copiii in cladirea acesteia, cu exceptia cazurilor speciale, pentru care existd aprobarea conducerii
scolii.

Comunicarea cu parintii se va realiza telefonic sau prin mijloace electronice in vederea
identificarii din timp a semnelor de imbolndvire si a initierii masurilor de prevenire a
imbolnavirilor in colectivitate.

Parintii au obligatia sd anunte unitatea de Invatdmant cu privire la absenta
prescolarului/elevului in urmatoarele situatii:

* Prescolarul/Elevul prezinta simptome specifice infectdrii cu virusul SARS-CoV-2;

* Prescolarul/Elevul a fost diagnosticat cu SARS-CoV-2;

* Prescolarul/Elevul este contact direct al unei persoane diagnosticate cu SARS-CoV-2 si se afla
in carantina.

Masuri pentru prescolarii/elevii si personalul aflati in grupele de varsta la risc si/sau
avand afectiuni cronice si/sau dizabilitati
* Personalul cu risc (de exemplu, varstnici, persoane cu diabet zaharat sau alte boli cronice,
persoane cu imunitate deficitard) va reveni la scoala cu avizul medicului de medicina muncii;
* Prescolarii/Elevii care fac parte dintr-un grup cu risc (de exemplu, boli respiratorii cronice
severe, obezitate severd, diabet zaharat tip I, boli inflamatorii, boli imune/autoimune, boli rare,
boli ereditare de metabolism, dizabilitati, tratament imunosupresiv), se vor prezenta la scoala, cu
avizul si recomandarile specifice ale medicului curant si cu acordul scris al parintilor.
* Respectarea masurilor de protectie si cele de igiend recomandate tuturor prescolarilor/elevilor
trebuie monitorizate cu mai multa atentie in cazul prescolarilor/elevilor cu boli cronice;
» Copiii care locuiesc in aceeasi locuinta cu o persoand care face parte dintr-un grup cu risc, se
pot, in mod normal, reintoarce la institutia de invatdmant. Pot exista anumite cazuri in care, dupa
o evaluare concretd si individuala a gradului de boala al persoanei respective si a riscului de
contaminare cu SARS-CoV-2 pe care copilul 1l poate aduce acasa, se poate recomanda de catre
medicul curant, cu acordul familiei, ca acel copil sa nu se prezinte fizic la scoala.
* Copiii cu dizabilitati, tinand cont de specificul afectiunii, beneficiazd de adaptarea masurilor de
preventie in mod adecvat dizabilitatii specifice.
Pentru copiii aflati in grupa de risc scoala va asigura conditiile pentru desfasurarea activitatilor
educative online.
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Triajul epidemiologic

Triajul zilnic:

Este important ca:

- parintii/reprezentantii legali ai copilului sa fie clar informati si sa inteleagd de ce copiii
cu simptome nu ar trebui adusi la scoala;

- intreaga comunitate sd colaboreze in observarea copiilor si a personalului pentru a
diminua riscurile de infectare.

Triajul zilnic se efectueaza de catre parinte, acasa, prin masurarea temperaturii corporale
si aprecierea starii de sandtate a copilului, In urma careia parintele decide prezentarea
prescolarului/elevului la cursuri.

Nu se vor prezenta la cursuri in ziua respectiva:

- cel cu temperaturd mai mare de 37,3°C si/sau simptomatologie specificd infectarii cu
SARS-CoV-2 (tuse, dificultati in respiratie - scurtarea respiratiei, diaree, varsaturi) sau alte boli
infectocontagioase;

- cei confirmati cu infectie cu SARS-CoV-2, aflati in perioada de izolare la domiciliu;

- cel care sunt declarati contacti apropiati cu o persoand infectatd cu SARS-CoV-2, aflati
in perioada de carantind la domiciliu/carantind institutionalizata.

Se pot prezenta la cursuri 1n ziua respectiva:

- cand nu se regasesc in niciuna dintre situatiile de mai sus;

- daca unul dintre membrii familiei prezinta simptome de infectie a tractului respirator, dar
nu a fost confirmat cu virusul SARS-CoV-2;

- cei cu simptome tipice de alergie la polen (alergii cunoscute la polen, nasul curgator cu
secretie nazala clara, ochi curgatori/prurit);

De asemenea, la prima ora de curs precm si pe tot parcursul zilei, cadrul didactic va
aprecia starea de sanatate a prescolarilor/elevilor prin observatie atenta si intrebari privind starea
de sdnatate adresate prescolarilor/elevilor;

In cazul in care prescolarii/elevii prezinti in timpul orelor de curs stare febrili sau
simptomatologie specifica infectarii cu SARS-CoV-2, se aplica Protocolul de izolare;

Revenirea in colectivitate a copiilor care au avut probleme de sanatate si au absentat maim
ult de 3 zile se va realiza obligatoriu in baza unei adeverinte medicale, care sd precizeze
diagnosticul si pe care prescolarul/elevul o va preda cadrului didactic de la prima ora de curs.
Adeverintele vor fi centralizate la nivelul persoanei desemnate;

Cadrele didactice, personalul didactic auxiliar si nedidactic care prezintd simptome
specifice unei afectiuni cu potential infectios (febra, tuse, dureri de cap, dureri de gat, dificultati
de respiratie, diaree, varsaturi) se izoleaza la domiciliu, contacteazd medicul de familie si anunta
de indata responsabilul desemnat de conducerea unitdtii de Tnvatamant.

Izolarea copiilor bolnavi
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Se realizeaza in cazul in care elevii prezintd in timpul orelor de curs simptomatologie de
tip respirator (de exemplu, tuse, dificultdti in respiratie) sau alte simptome de boald infectioasa
(varsaturi, diaree, mialgii, stare generald modificata).

* |zolarea imediata a prescolarului/elevului in laboratorul de informatica. Elevul va purta
mascd, va fi separat de restul grupei/clasei si va fi supravegheat pana cand va fi preluat si va
pardsi unitatea de Invatamant Insotit. Masurile de protectie individuala vor fi respectate cu
strictete. Se va deschide o fereastra pentru aerisire;

» Vor fi anuntati imediat parintii/reprezentantii legali si responsabilul desemnat pentru
realizarea triajului;

» Daca pe perioada izolarii prescolarul/elevul bolnav foloseste grupul sanitar, acesta
trebuie curatat si dezinfectat, folosind produse de curatare avizate, inainte de a fi folosit de oricine
altcineva;

* Nu se va transporta prescolarul/elevul pana la sosirea parintilor/reprezentantilor legali la
medicul de familie, farmacie, serviciul de urgenta sau spital, decat in situatia in care
simptomele/semnele sunt severe, caz in care se va apela serviciul de urgenta 112;

* Persoana care ajutd prescolarul/elevul izolat trebuie sd poarte masca si se va spala bine
pe maini timp de minimum 20 de secunde;

» Igienizarea incaperii se face cu dezinfectant avizat, dupa ce prescolarul/elevul a plecat,
pentru a reduce riscul de a transmite infectia la alte persoane;

* Prescolarul/elevul va reveni la scoald cu adeverintd medicala, eliberatd de medicul
curant/medicul de familie, cu precizarea diagnosticului.

In acelasi sens, in cazul in care exista un consimtamant informat si semnat al
parintelui/tutorelui legal cu privire la acordul de recoltare a probelor de exsudat nazofaringian in
vederea testarii elevilor simptomatici, acestia vor putea fi testati, intr-o prima faza, cu teste
antigen rapide, in cadrul cabinetelor medicale. Toate testele rapide efectuate in cabinetul medical
scolar de la nivelul unitatii de invatamant vor fi raportate catre directia de sanatate publica
judeteana/a municipiului Bucuresti, in maximum 24 de ore. Daca parintele/tutorele legal nu isi
exprima acordul pentru testare, in cazul existentei unor simptome specifice, precum si in cazul in
care nu exista cabinet medical in unitatea scolara, acesta va lua legatura cu medicul de familie in
vederea stabilirii pasilor urmatori;

a) testarea cu teste antigen rapide se recomanda si:

1) cadrelor didactice si altor angajati ai unitatii scolare simptomatici, a caror simptomatologie
de boala debuteaza in timpul orelor de curs;

2) colegilor cazurilor confirmate atat elevi (colegi de clasa), cat si cadre didactice/personal
auxiliar din unitatea de invatamant (inclusiv celor asimptomatici), imediat dupa confirmarea
primului caz;
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6. Responsabilitati

Consiliul profesoral
- Realizeaza oglinda clasei.
- Supravegheaza elevii pe toata durata pauzelor pentru pastrarea distantarii fizice.
- Asigurd comunicarea permanentd de informatii pentru elevi si parinti privind masurile de
prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2.
- Realizeaza instruiri periodice ale elevilor in vederea respectarii masurilor de protectie si
preventie a infectiei cu SARS-CoV-2 (in prima zi de scoala si cel putin odata pe saptamana).
- Are obligatia sd anunte cadrul medical scolar sau responsabilul desemnat de conducere in cazul
in care prescolarii/elevii prezinta in timpul orelor de curs simptomatologie de tip respirator (de
exemplu, tuse, febrd, probleme respiratorii), sau alte simptome de boald infectioasd (varsaturi,
diaree, mialgii, stare general modificatd), Insotite sau nu de cresteri de temperaturd, in vederea
aplicarii protocolului de izolare.
- Asigura comunicarea de instructiuni/informatii pentru parinti.
- La prima ora de curs a zilei, apreciaza starea de sanatate a prescolarilor/elevilor prin observatie
atentd si intrebari privind starea de sanatate adresate prescolarilor/elevilor.
- Aplica protocolul de izolare in cazul in care prescolarii/elevii prezinta in timpul orelor de curs
stare febrild sau simptomatologie specifica infectarii cu SARS-CoV-2.
- Respecta circuitul de intrare si de iesire.
- Poartd masca atat in timpul orelor de curs, cat si in timpul recreatiei, atunci cand se afld in
interiorul unitatii de Tnvatamant.
- Cadrele didactice care prezintd simptome specifice unei afectiuni cu potential infectios (febra,
tuse, dureri de cap, dureri de gat, dificultiti de respiratie, diaree, varsaturi) se izoleazad la
domiciliu, contacteazd medicul de familie si anuntd de indatd responsabilul desemnat de
conducerea unitatii de Invatamant.

Personal nedidactic
- Respecta circuitul de intrare si de iesire.
- Poartd masca atunci cand se afla in interiorul unitatii de invatamant.
- Personalul didactic auxiliar care prezinta simptome specifice unei afectiuni cu potential infectios
(febrd, tuse, dureri de cap, dureri de gat, dificultati de respiratie, diaree, varsaturi) se izoleaza la
domiciliu, contacteazd medicul de familie si anuntd de indatd responsabilul desemnat de
conducerea unitatii de Tnvatdmant.

Personal didactic auxiliar

- Respecta circuitul de intrare si de iesire.
- Poarta masca atunci cand se afla in interiorul unitatii de invatamant.
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- Personalul nedidactic care prezintd simptome specifice unei afectiuni cu potential infectios
(febrd, tuse, dureri de cap, dureri de gat, dificultati de respiratie, diaree, varsaturi) se izoleaza la
domiciliu, contacteaza medicul de familie si anuntd de indatd responsabilul desemnat de
conducerea unitatii de invatamant.

Conducere
- Desemneaza responsabilul pentru coordonarea activitatilor de prevenire a infectiei cu SARS-
CoV-2 la nivelul unitatii.
- Desemneaza responsabilul pentru acces in institutia de invatamant.
- Organizeaza spatiile pentru asigurarea distantarii fizice.
- Organizeaza accesul in unitatea de Invatdmant.
- Asigurd comunicarea permanentd de informatii pentru elevi si parinti privind masurile de
prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2.

Responsabil pentru coordonarea activititilor de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2

- Mentine legatura permanentd responsabilul desemnat pentru realizarea triajului, cu
reprezentantii inspectoratului scolar, ai directiei de sanatate publica, ai autoritatilor administratiei
publice locale si comitetului pentru situatii de urgenta.

Responsabil pentru acces in institutia de invitimant
- Gestioneaza accesul si fluxul de persoane la intrarea in institutia de invatamant.

7. Formular evidenta modificari

Nr. L, Data . Data Nr. . . Semnitura
ert Editia ditiei Revizia reviziei a Descriere modificare conducitorului
' editiei pag. departamentului
Modificari generate de ordinul
16.09.202 ]
1 | 0 1 5.02.2021 17 comun ME/MS 3235/93 din
5.02.2021
8. Formular analiza procedura
Nume si 0 ; Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Comparti- prenume Igéog;'e'g)tr
crt. ment conducitor | delegat | Semnitura | Data | Observatii | Semnitura | Data
compartiment
1. Comisia de Tighean
control intern Manuela
managerial - Catalina
Secretariat
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9. Lista de difuzare a procedurii
Data
Nr. . . Data Semna- Data intririi in Semna-
ex. Compartiment Nume si prenume primirii tura retragerii | Vvigoarea tura
procedurii
1 Conducere Enache Catalin
Adrian
1 Conducere Suditu Anca
Mihaela
1 Financiar Simion Constanta
Claudia
1 Secretariat Tighean Manuela
Catalina
1 Biblioteca Georgescu Mariuca
Amelia
1 Personal Vladu Mariana
nedidactic lulica
1 Personal Grigore Nicoleta
nedidactic Angela
1 Personal Benchea Francisc
nedidactic
1 Consiliul
profesoral
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